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1. Introduccién

1.1. Propésito del Documento

El presente instructivo de ayuda tiene por objeto brindar al usuario del mismo
(Contribuyente o Responsable) lineamientos generales y especificaciones técnicas, acerca
de la utilizacion del Aplicativo Formulario Multinota.

Este documento estara sujeto a actualizaciones y modificaciones periédicas por parte de la

AFIP, ante eventuales cambios en el aplicativo, médulos relacionados con el mismo o
normas que rigen su aplicacién (legislacion).

1.2. Alcance del Documento

El documento aborda las funcionalidades que deben estar previstas en el procedimiento
para que los contribuyentes puedan efectuar la presentacion de ciertos tramites mediante
el F.206.

1.3. Definiciones, siglas y abreviaturas

Denominacién Descripcién

Usuario Responsables ante la AFIP, debidamente habilitados para operar
con el Sistema.

1.4. Vision General

A través de este documento se establece el detalle de las funciones principales del
Aplicativo Formulario Multinota, la forma de completar el F.206 y la operatividad interactiva
del PDF.

1.5. Mesade Ayuda

I Teléfono Mesa de Ayuda

Unico nimero telefanios, para todo el pais
Tarifa de llamada local

0810-www- afip
0810-9 99 -2347 -Opcidn 2

Lunes a'iernes de 8a 20 hs

=
1~ .
.l':" Correo Electrénico
=N mayuda@afip.gov.ar
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2. Objetivo del Sistema

El Aplicativo Formulario Multinota, mediante el F.206 interactivo, permite efectuar la
presentacion de ciertos tramites por transferencia electronica de datos con firma digital
segun lo normado por la R.G. (AFIP) N° 2.651/2009, como también vincular el formulario
con el circuito del sistema SIGEA.

2.1. Alcance del Sistema

El mismo abarca aquellos tramites que no necesitan adjuntar documentacion, o la
documentacién que se adjunta pueda ser validada con la informacion contenida en las
bases del Organismo.

La némina de trAmites seleccionados son:

Instruccién General 6/2007

Solicitud de reduccién de multas por infracciones formales, con renuncia expresa a la
discusién en el ambito administrativo. Se tramita en dependencias de la Direccién General
Impositiva.

Solicitudes de Vistas

Las solicitudes de vistas a expedientes, legajos y/o declaraciones juradas son receptadas
en las dependencias por diferentes areas. Se tramita en dependencias de la Direccidn
General Impositiva.

Descargo de intimaciones — Comunicacion de pago
Este tipo de tramite es uno de los de mayor afluencia para las dependencia. Se tramita en
dependencias de la Direccion General Impositiva.

Descargo de intimaciones — Presentacion de DD.JJ.
Idem. Tramite “Descargo de intimaciones — Comunicacion de pago”.

Solicitud de prérroga plazo de presentacion

Estas solicitudes pueden ser presentadas en la depedencia de revista, en el area de
Fiscalizaciéon, en las areas Juridicas, entre otras. Se tramita en dependencias de la
Direccion General Impositiva.

Comunicacién de Imposibilidad de Retencidn

Es una comunicacion a la dependencia de revista en la que manifiesta la imposibilidad de
retener debido a que la operacidn se encuentra dentro de los casos especificos planteados
en el Articulo 35 de la R.G. 830/00. Se tramita en dependencias de la Direccion General
Impositiva.

Comunicacidn por no recibir el comprobante de Retencion

Es una comunicacién que presenta el sujeto retenido en la dependencia de revista, en la
gue manifiesta que no recibié por parte del agente de retencion el comprobante previsto
por el/los Articulo/s 12 de la R.G. 4.052/95, el Articulo 17 de la R.G. 4110/96 y el Articulo 9
de la R.G. 2.233/07. Se tramita en dependencias de la Direccion General Impositiva.
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Solicitud para Rectificar Legajos Digitalizados

Corresponde al caso contemplado en el cédigo 11 del Anexo Il de la RG 810/2000
(modificada por la Disposicion 25/2002). La mencionada solicitud se tramita sélo en las
dependencias de la Direccion General de Aduanas y de la DPNPA.

2.2. Visién Global del Sistema

ad F206 - Multinota web/

[Pagina web Organismo\

Firma Digitalmente
F206 - Multinota web

Usuario
\L Z/
Genera F206 - Presenta F206 - Se genera Actuacion
Multinota web Multinota web SIGEA
y
Consulta de
seguimiento F206 -
Multinota web Bandeja de entrada de
la Dependencia
- =)

2.3. Usuarios

El Aplicativo Formulario Multinota es de aplicacion a todos los contribuyentes que tengan
que realizar alguno de los tramites alcanzados por el F.206.
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3. Operatividad del Sistema

3.1. Acceso al Sistema

El usuario deberd ingresar a la pagina web del Organismo www.afip.gob.ar y descargar un
archivo PDF interactivo correspondiente al Formulario F.206 — Formulario Multinota.

3.2. Generalidades

A los fines de confeccionar el F.206 Formulario Multinota en formato PDF, el usuario
debera contar con el programa Adobe Reader ® 9.0 o superior.

¢ Como obtener el Adobe Reader ?

El Adobe Reader se puede obtener, en forma gratuita, desde la siguiente direccion web:
http://get.adobe.com/es/reader/otherversions/

. Como ver la version de Adobe Reader ?

Versién castellano

En el mend “Ayuda” seleccionar la opcion “Acerca de Adobe Reader 9...”

= &f], 11 @ @ ? AvudadeAdobe Reader ... H B comentrio -

Acerca de Adobe Reader 9
Por favr, rellsne el sguiente Formularo. PUSde QUAMGS!  Acerca de los plugrins de Adbe.

Opciones de programa ds mejora... ~

7/ Soporte técnico en linea. »
74 774 | Ropararnstleciin de e Reacer
\ | ] Buscar actualizaciones.
N
Adquigir Adobe Acrobat
Adminstracion Federal c -
| dengresos pUbHCOSJJL Formulario Multinota

Aparecera una pantalla en la que indicara la versién.
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Version ingles
En el menud “Help” seleccionar la opcién “About Adobe Reader 9...”

ES Adobe Reader
File Edit Yiew Document Tools Window Help

@ - \S_j ? Adobe Reader 9 Help... 7l .

About Adobe Reader 9...
About Adobe Plug-Ins...

Improvement Program Options. ..

Online Support. .,
Repair Adobe Reader Installation
Check for Updates...

Purchase &dobe Acrobat
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4. Funcionalidad

El Aplicativo Formulario Multinota presenta la siguiente funcionalidad.

Archiva Ediién Yer Documento  Herramiertas Vemtama Ayuda

x®
= &l- v @@ e |- o A Fmer - P comentario - -
=] Por Faver, rellsne ol squierte Farmuerio, Pusde guerdar fos dakos escritos en est Formlara, =] Resatar camoss
e
-~
4> 44p [ F-206/W h
M » versién 100
Adminstracion Federal 5 -
de Ingresos Pablicos | Formulario Multinota
N _/ /'
" cmecueor] ] Contacto (tel/fax/maily| R
Tipo tramite: ‘ j
Dependencia: ‘ ‘
\_ Nro. de Actuacion SIGEA: ‘ ‘ | ‘ | | J
/" Sefior/a Jefe de Division/Agencia/Distrito/Receptoria: ™
. J
/" Detallar documentacién que se acompana; ™
\ /‘ =
=)
Firma documento
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4.1.

Carga de Datos en el F.206

El usuario contribuyente deberd completar los siguientes datos en el Formulario F.206:

CUIT/CUIL/CDI: consignar la CUIT del contribuyente que va a realizar el tramite (11
posiciones), sin guiones, ni separaciones, ni espacios. Este campo es de ingreso
obligatorio.

Contacto (teléfono/fax/mail): podra enunciar cualquier tipo de contacto que desee
declarar: correo electrénico, teléfono, fax, etc. a los efectos de recibir toda informaciéon
u observaciones que se efectien al tramite, por parte del Organismo. Campo
alfanumeérico no obligatorio.

Tipo de tramite: debera seleccionar de la lista desplegable, alguno de los siguientes
trdmites:

AN

DGI-Solicitud de reduccién de multas por infracciones forrmales (001)
DGI-Solicitud de vistas a expedientes,legajos y/o DDJJ (002)
DGI-Descargo de intimaciones — Comunicacion de pago (003)
DGI-Descargo de intimaciones-Presentacion de DDJJ (004)

DGI-Solicitud de prorroga plazo de presentacion (005)

DGI-Comunicacion de imposibilidad de Retencién (RG830/00 Art35) (006)

DGI-Comunicacidn por no recibir el comprobante de Retencion (007)

A NI N N N N

DGA-Solicitud para Rectificar Legajos Digitalizados (008)

Dependencia: este campo solo se habilita si el tipo de tramite seleccionado es de DGA.
Debe seleccionar la Agencia o Distrito, mediante la lista desplegable.

Nro. de Actuacidon SIGEA: so6lo si existen presentaciones anteriores. Este campo esta
compuesto por 3 secciones, las cuales, en caso de corresponder, deben ser
completadas conjuntamente:

v" Area SIGEA: el cédigo de area debe ser igual al cédigo Dependencia si el tramite
seleccionado corresponde a DGA.

v" Nro. Documento SIGEA
v" Afio SIGEA: seleccionard el correspondiente, de la lista desplegable.

Contenido y expresiones de la nota de solicitud: campo de ingreso libre, para incluir
toda informacion referida al trdmite que desea realizar.

Detalle de la documentacion que se acompafia: solo debe ser informado si el usuario
pretende adjuntar archivos o documentacion necesaria para la realizacion del tramite.

Una vez completada la informacién necesaria, el Formulario habilita la siguiente
funcionalidad:

Archivos Adjuntos

Firma Digital

Las mismas se detallan a continuacion.
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e Archivos Adjuntos: en caso de haber completado el campo referido al “Detalle de la
documentacion que se acompafia”, se habilita la posibilidad de adjuntar un archivo o
documentacion.

Pasos para adjuntar un archivo al Formulario PDF

Versién castellano

Como primer paso para adjuntar un archivo al Formulario, el usuario debe ingresar en la
opcion de menl “Documento” y seleccionar la opcién “Adjuntar un archivo...”

archivo Edicion e

=N " Frmar ~ P Comentario ~
(i Sequridad >
EI Por favor, reller  Configuracion de sequridad. .
Administrar identidades ds confianza...
r

Comentarios > 1
Comprobacién répida de acessbilidad Maylis+Cerl+6 100 w

4 aduntar un archivo,
Ayudante d configuracién de accesibiidad . .
|_delngresos Piblicos | Formulario Multinota

4

Otra manera de adjuntar un archivo, es desde el botén “Archivos Adjuntos” ubicado en el
margen inferior izquierdo de la aplicacion.

En este momento se muestra la ventana “Archivos Adjuntos” desde la cual debera
seleccionar el botén “Agregar”.

. Agregar

Nambre Descripcion Modificado el Tamafia Tamafio comprimido

Desde cualquiera de las dos alternativas, aparecera un cuadro de didlogo en el que se
debera seleccionar el archivo a adjuntar y cliquear el boton“Abrir”.

Agregar archivos

Buu:ar:ntl\;ia d o (P -

m Econtrato.doc

Documentos
fecientes

w

Esciitorio

®

Mis
documeritos

o

Mis stios de red [iL0 R =l Abie

Tipo: [Todos los achivos [ =] | Cancelx
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Aparecera una ventana indicando el o los archivos adjuntos al Formulario.

Marmbre + Descripién MadiFicado el Tanafio
2 cortrato.doc 04]09/2009 16:16:28 1KB

En la ventana “Archivos Adjuntos” se presentan las siguientes opciones:

i Al = o e R [ o B Ruecar
% Abrir f:. uardar .HI;IH:!I;I-:H §| Eliminar ¥ Buscar

“Abrir”: Abre el archivo adjunto seleccionado.

“Guardar”: Guarda el archivo adjunto seleccionado.

“Agregar”: Adjunta un nuevo archivo al formulario pdf.

“Eliminar”: Elimina el archivo adjunto seleccionado.

“Buscar”: Permite busquedas en el formulario y en los archivos adjuntos.

AN NN NN

Haciendo click en . se oculta la ventana de archivos adjuntos.

Versién Inglés

En la opcion de menu “Document” seleccionar la opcién “Attach a File...”

aip-r0 206 multinotay 2. ext:pdr - Adobe Reader

File Edit View Document Tools Window Help x

3. |# Son >
(=X i :
E‘ Plesse il Security Settings..
Manage Trusted [dentities. .. ~
0 Comments ' 6/W w
. 100
|§ Accessibility Quick Check Shift+Ctrl+6
- & #itach aFile... . .
24 Formulario Multinota
Accessibility Setup Assistant...

Otra manera de adjuntar un archivo, es desde el botén de archivos adjuntos ubicado en el
margen inferior izquierdo de la aplicacion.

En este momento se muestra la ventana desde la cual debera seleccionar el botén “Add”.

Name Description Modified Size
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Desde cualquiera de las dos alternativas, aparecera un cuadro de didlogo en el que se
deberé seleccionar el archivo a adjuntar y cliquear el botén “Abrir”.

Add Files
Buscaren: |23 a ™ Q ¥ [
e
Documentos
tecientes
Fr =
Escritorio =
Type: Documento de Microsoft
iz documentos ‘Word 97-2003
File Size: 43 KB
Modified: 17/06/2009 10:56
-
%9
i PC
"] Mombre: contrato.doc hd
> =
Mis siios de red  Tipo: AllFiles 1] [v]

Aparecera una ventana indicando el o los archivos adjuntos al Formulario.

Mame
E conkrato, doc

Description

Modified
17/06/2009 10:56:47

En la ventana de archivos adjuntos, se presentan las siguientes opciones:

F‘--

Open E i

. “Open”: Abre el archivo adjunto seleccionado.
“Save”: Guarda el archivo adjunto seleccionado.

W' Search

“Add”: Adjunta un nuevo archivo al formulario pdf.
“Delete”: Elimina el archivo adjunto seleccionado.

AN NN NN

Haciendo click en . se oculta la ventana de archivos adjuntos.

“Search”: Permite busquedas en el formulario y en los archivos adjuntos.

| Archivo: AP_MU_formulario_multinota.doc
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e Firma Digital: en forma obligatoria, el Formulario debe estar firmado digitalmente para
su posterior envio. Una vez que el Formulario se encuentre firmado, los datos en él
consignados, no pueden ser modificados. Para este procedimiento, el contribuyente
debera haber obtenido previamente el certificado digital de acuerdo con la normativa
vigente R.G. (AFIP) N° 2.651.

Pasos para realizar la Firma Digital

Como primer paso para realizar la firma digital, el usuario debera cliquear dentro del campo
“Firma documento”, donde se solicitara el ingreso del documento adjunto que contenga la
firma digital, para suscribir el Formulario.

TFirma documento

El usuario debe elegir el certificado que corresponda e ingresar la respectiva contrasefia.

[ ITmar documento 1

Firmar como: | el = @afip.gov.ar = [l @
Contrasefia;
Emisor del certificado: Autoridad Certificante de la AFIP de HOMOLOGACION

Aspecto; | Texto normal b

Firmado digitalmente por
NOMEBERE
Nombre de reconocimiento (D)

N O M B R E :2.::&?::—{"” 20000000000, @

ou=Persona Fisica, o=Administracion
Federal de Ingresos Publicos, c=AR
Fecha: 2009.11.26 11:41:47 -03'00'

‘ Firmar J l Cancelar

Para aceptar, debera seleccionar el botén “Firmar”.

El sistema validara los datos consignados y mostrard —de corresponder- las inconsistencias
o falta de datos que contenga el Formulario.

Luego, requerira un nuevo nombre de archivo para ser guardado.

Es importante que utilice un nombre distinto al que el sistema propone por defecto, ya que
una vez guardado el pdf queda deshabilitado para completar un nuevo Formulario
Multinota.
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( Uarddr como

Guardar en: | | documentacion [v]

&

Documentos
recientes

Escritorio

X

Mis documentos

©

=

i P

]

('] Mombre: | afip FO206. mulinotalV2.ext. 1.
by,
Miz sitios dered | Tipo: Archivas Adobe PDF [*.pdf)

27X

e

Tipo: Adobe Acrobat Document
Tamafio de archivo: 33 KB
Modificado: 26/11/2009 10038

— Quardar o

o

El nombre del archivo debe seguir la siguiente nomenclatura:

afip.f026.multinota.x.pdf

donde x debe tener como minimo 1 caracter y un maximo de 40 caracteres alfanuméricos

Ejemplo:
afip.f0206.multinota.firmada.pdf

Como resultado, el sistema estampara la firma digital en el Formulario.

Firmado digitalmente por NOMERE
N OM B R E Nomibra de reconocimiznto [DN): cn=NOMERE
! , serialMumber=CUIT 20000000000 , ou=Persona
Fisica, o=Administracién Federal de Ingresos Publicos, c=AR
Fecha: 2009.11.26 12:39:19-03'00"

Firma documento
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4.2. Presentacién y Seguimiento del F.206

Generada la informacién a remitir por transferencia electrénica de datos, el usuario debera
acceder con Clave Fiscal al servicio denominado “Presentacion de DDJ y Pagos”.

Remitido y aceptado el formulario el sistema emite un acuse de recibo que contiene,
ademas de los datos de la presentacién, el Nro. de SIGEA para que el contribuyente pueda
efectuar una consulta via web del estado del tramite presentado y su posterior seguimiento.

El contribuyente podra consultar el estado del tramite remitido y efectuar el seguimiento del
mismo, ingresando con su Clave Fiscal al servicio de “Consulta de Ubicacion de
Expedientes o Actuaciones” en la pagina del Organismo www.afip.gob.ar.

El sistema solicita al usuario el Nro de SIGEA como dato clave para mostrar la consulta.
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