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INSTRUCTIVO

BENEFICIO AEROLINEAS ARGENTINAS
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Procedimiento de acceso al beneficio

Por medio de este nuevo proceso los agentes del Organismo podran generar una clave para
acceder al servicio de Beneficios para empleados de AFIP de Aerolineas Argentinas.

Se accede desde el Menu Principal de Mi Legajo -->Mis Solicitudes --> Beneficios al personal

En el acceso, encontramos una grilla con los beneficios propios para el agente, en este caso

"Aerolineas Argentinas".

Fecha Cuil Apellido Nombre Entidad Categoria

10/08/2015 27235758473 PITA ANDREA VIRGINLA Aerolineas Argentinas Pazajes Asrsos Descuento en

La grilla nos permite dar altas a beneficios

En la base de la pantalla se visualizan los siguientes iconos:

+

Botdn de alta, abre un nuevo formulario para agregar un beneficio

Boton de Refresh, actualiza los cambios realizados.

I

Boton de imprimir en PDF, imprime la informacién que se esta visualizando

Boton de exportar, exporta la informacion que se esta visualizando
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Para dar el alta de un nuevo beneficio, al presionar el boton + aparece una pantalla para agregar un
beneficio en SARHA Mi Legajo.

I
Categoria Seleccione ;I

Tipo beneficio Seleccione primero una Categoria LI

Entidad Seleccione j

Beneficio Seleccione j

Clave

Repetir Clave

B Guardar % Cancelar

La ventana para agregar un beneficio, contiene la categoria, el tipo de beneficio, la entidad que lo
otorga y el beneficio en si. El beneficio se genera solamente si es ingresada una clave. La clave
debe ser de 8 posiciones alfanumérica y se debe validar que como minimo contenga 2 letras y 2
nameros. En el caso de que un agente olvide su clave para un beneficio ya generado, puede
proceder a repetir el proceso de agregar un beneficio respetando las mismas condiciones de
categoria, tipo de beneficio, entidad y beneficio, como nos indica en la grilla.
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Pantallas del moédulo

Mi Legajo = Mis Solicitudes > Beneficios al Personal
1 - Seleccién de Categoria

En Categoria se seleccionara Viajes y Turismo.

| Agregar beneficio I
Categoria Seleccions

:Seleccione

Tipo beneficio ‘-.-"ia}es Turizmo na Categoria ;I
Entidad Seleccinnej

Beneficio Seleccione j

Clave

Repetir Clave

B Guardar x Cancelar

2 - Seleccion de Tipo de beneficio

En Tipo de beneficio se seleccionara Pasajes Aéreos.

| Agregar beneficio
Categoria Viajes v Turizmo LI

Tipo beneficio

Entidad Pazajes Aereos
Beneficio Seleccione j
Clave

Repetir Clave

B Guardar ¥ Cancelar
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3 -Seleccion de Entidad

En Seleccion de Entidad se seleccionara Aerolineas Argentinas.

Agregar beneficio I
Categoria Viajes v Turizmo ;I
Tipo beneficio Pazajes Asreos ﬂ

Entidad Seleccione

e
Beneficio Aerolineas Argentinas
Clave
Repetir Clave

B Guardar X Cancelar

4 - Seleccion de Beneficio

En Seleccion de Beneficio se seleccionara Descuento en compra de pasajes.

| Agregar beneficio

Categoria Vigjes y Turizmo LI

Tipo beneficio Pazajez Acreos j

Entidad Aerolineas Argentinaz j

Beneficio Seleccione j
Seleccione

Clave ]

Repetir Clave

B Guardar X Cancelar
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5 -Ingreso de Clave

En la opcion clave se ingresara una clave de 8 posiciones alfanumérica que deberd contener como
minimo 2 letras y 2 digitos, el siguiente paso es reingresar en el campo “repetir clave” la clave
elegida y luego presionar “Guardar”. Luego de haber seguido estos 3 pasos se habra concluido el
proceso para generar la clave de acceso al beneficio.

I Agregar beneficio |

Categoria Wigjes y Turizmo j

Tipo beneficio Pazajes Aereos ;I

Entidad Agrolineas Argentinasll

Beneficio Dezcuento en compra de pasaj j
Clave

Repetir Clave

B Guardar ® Cancelar

Se visualizard en Mi Legajo, ""Mis Solicitudes' --> "'Beneficios al Personal*.

Fecha Cuil Apellido Nombre Entidad Categoria

15/06/2015 27236758473 PITA ANDREA VIRGIMNLA Agrolineas Argentinas Pazajes Asreos Descuento en o

Aerolineas Argentinas Instructivo V.1.03 6/6 16/06/2015



